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Die Beschéftigung mit dem PC macht es erfordertietss man sich einige Begriffe aneignen
muf3. Nur so ist es moglich, Erlauterungen zu veesteder Anleitungen auszufihren. Die
folgende Zusammenstellung enthalt eine Beschreildengvichtigsten Bedienungselemente
unter dem Betriebssystem WINDOWS.

Die Bezeichnungen sind weitgehend unabhangig voMdRDOWS-Version, jedoch kann
das optische Erscheinungsbild anders aussehen.

Meniis enthalten eine Auswahl von Befehlen odertEilasigen. Ahnlich einer Speisekarte
lassen sich die einzelnen Befehle auswéahlen uniitkek. Ein kleines Dreieck am rechten
Rand eines MenUbefehls weist auf ein Untermen hin.
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Schaltflachen / Symbolschaltflachen

Schaltflachen kdnnen angeklickt werden und |6setioflken oder Befehle aus.
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Wichtige Symbolschaltflachen sind:
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Die Bildlaufleiste enthélt zwei Pfeilsymbole undien Schieber. Damit kann der angezeigte
Bereich vertikal oder horizontal verschoben werd®sr. Schieber zeigt die relative Position
des aktuellen Ausschnitts an. Wird er gezogen, & rmgno3ere Strecken zurtickgelegt
werden.
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Einzeilige Listenfelder

Ein einzeiliges Listenfeld wird durch Anklicken defeilsymbols gedffnet und stellt eine

Auswalhlliste zur Verfigung. Die angeklickte Auswation wird Gbernommen.
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Ein Listenfeld besteht aus einer Liste mit versdbaren Eintrdgen, die durch Anklicken

markiert werden kénnen.

_1SchriftBilder

@ ~H03maus, doc

[ n0titelseite.doc

T 01 arbeitsplatz.doc
) 2imfio.doc

) 03 rmaus, doc

[ 04hedienung.doc
) NSordnung, doc

B D tung, doc
) aufantragL.doc

Eingabefeldef

ﬁ.ﬁcu mputerl.doc f.‘?jsenioren.doc

¥ arraill.doc yirus1.doc
Wgrundlagenz.doc Bwartungl.doc
B internetl doc

B nchaus1.doc

B nchausz.doo

B aktikurm.doc
B ragelnl.doc
B rageln2.doc
B Catzung, doc

In ein Eingabefeld wird Uber die Tastatur ein Teixigegeben.
Dazu muf3 zunachst mit der Maus in das Eingabetsttalt werden (Cursor setzen).

Dateinarme: ||

Speichern

Drehfelder (Eingabefelder mit Einstellmdglichkeit)

Durch Anklicken der Pfeilsymbole kdnnen bestimmtert®& eingestellt werden.

Wiartezeit: |1 5 3: bdinute(n)



Optionsfelder

Optionsfelder ermoglichen die alternative Auswatth ¥Wptionen (Moglichkeiten).
Eine Option wird durch Anklicken des Kreises aléiti Ein geflllter Kreis zeigt die aktuelle
Option an.

—Anzeigeoptionen

& .leden Ordner in inem eigenen Fenster anzeiger:

Beispiel:

© Alle Ordner in demselben Fenster durchsuchen und anzeigen

Beispiel:

Kontrollkastchen (Kontrollfelder) |

Mit Kontrollkastchen werden Einstellungen vorgenoemn
Die Einstellung wird durch Anklicken des Kastcheins bzw. wieder ausgeschaltet.
Eingeschaltete Felder sind durch Hakchen gekenmzeic

Einstellungen:

I=] Braowsing
Automatische Uberprifung auf Aktualisierungen won Internet Explorer

Benachrichtigen, wenn Download heendet ist
Browserfenster in einerm eigenen Frozess offnen
Die Schaltflache "Wechseln zu" in der Adressleiste anzeigen
Installation auf Anfrace akiivieren
Internet Explorer auf dem Desktop anzeigen
Kurze HT TP-Fehlermeldungen anzeigen
=] Links unterstreichen
O Hover
& Immer
O Miemals
Micht werwendete Ordner im Yerlauf und in Favoriten schlielen
Optimierten Bildlauf wverwenden
Seitenubergange aktivieren
Skriptdebugging deaktrieren
O Skriptfehler anzeigen
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Schiebereglelr

Schieberegler werden durch Festhalten der linkensiéate und anschliel3endes Verschieben
der Maus eingestellt.
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Dialogfelder (Dialogfenster)

Unter WINDOWS werden oft Dialogfelder benutzt. Eiralogfeld besteht aus einer Reihe
von Elementen wie sie oben beschrieben sind.
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Uber ein Register konnen mehrere Dialogfelder gmgetien werden. Die Auswahl geschieht
Uber ein Anklicken deRegisterkarte (des Reiters).
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